§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Procedura opracowana zostata w oparciu o wytyczne ministra wtasciwego do spraw zdrowia,
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

2. Wszystkie zasady zapewnienia bezpieczenstwa w szkole przedstawione w niniejszej procedurze
obowigzujg kazdego pracownika, nauczyciela, ucznia niezaleznie od formy zajeé¢, w ktérych
uczestniczy (opiekuncze, konsultacje, rewalidacyjne itd.) rodzicow/prawnych opiekunéw oraz
interesantow szkoty.

3. Celem procedury jest: a. ustalenie zasad funkcjonowania placéwki w okresie pandemii COVID — 19;
b. zminimalizowania zagrozen zakazenia COVID — 19; c. usystematyzowanie dziatarh pracownikow
oraz dyrektora w celu zachowania bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw w czasie zajec
organizowanych podczas zagrozenia epidemiologicznego.

4. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o: Jednostce, placéwce — nalezy przez to rozumieé
Szkote Podstawowa nr 28 w Gliwicach w Zespole Szkolno — Przedszkolnym nr 14 w Gliwicach;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 14 w Gliwicach;
Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych dziecka oraz osoby (podmioty)
sprawujgce piecze zastepczg nad dzieckiem; Organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumiec
Miasto Gliwice; Osoby trzecie — osoby zatatwiajgce sprawy na terenie placowki.

5. przedmiotem niniejszej procedury jest okreslenie:

a. zadan i obowigzkéw Dyrektora Szkoty;

b. ogdlnych zasad bezpieczenstwa;

c. zasad obecnosci 0soéb trzecich na terenie placéwki;

d. szczegétowych zasad przyprowadzania i odbierania uczniéw;

e. odpowiedzialnosci rodzica/opiekuna prawnego;

f. organizacji zaje¢ w szkole;

g. zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w bibliotece szkolnej;

h. zasad bezpieczenstwa obowigzujgcych w jadalni szkolnej;

i. zasad i obowigzkow dla pracownikéw (pracownicy administracji, obstugi oraz nauczyciele);

j. zasad higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen i powierzchni;

k. zasad postepowania na wypadek stwierdzenia na terenie placéwki zakazenia COVID — 19
§2 OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

1. Dyrektor odpowiada za zapewnienie bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pobytu w
placowce.

2. Dyrektor organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego w okresie wzmozonego
rezimu sanitarnego w oparciu o aktualne wytyczne.

3. Planuje organizacje pracy szkoty w porozumieniu z GIS oraz organem prowadzgcym na podstawie
analizy zebranych informacji dotyczacych zagrozenia epidemicznego.



4. Dyrektor szkoty na biezgco wspotpracuje z organem prowadzgacym w celu zapewnienia
bezpiecznych warunkéw.

5. Dyrektor we wspétpracy z organem prowadzgcym szkote zapewnia:

— sprzet, Srodki czystosci i do dezynfekcji, ktore zapewniajg bezpieczne korzystanie z
pomieszczen szkoty oraz sprzetéw znajdujgcych sie w szkole;

— ptyn do dezynfekcji rak

— przy wejsciach do budynku, w pomieszczeniach swietlicy szkolnej, stotéwki i pozostatych
pomieszczeniach wedtug zapotrzebowania a takze w razie potrzeby srodki ochrony osobistej, w tym
rekawiczki, maseczki ochronne dla pracownikéw;

— plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych
oraz instrukcje dotyczace prawidtowego mycia rgk przy dozownikach z ptynem;

— pomieszczenie do izolacji osoby, u ktdrej stwierdzono objawy chorobowe, zaopatrzone w
maseczki, rekawiczki i przytbice, ptyn do dezynfekcji rgk oraz kombinezon (przed wejsciem do
pomieszczenia);

— petng informacje dotyczaca stosowanych metod zapewniania bezpieczenstwa i procedur
postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia wszystkim pracownikom, jak i rodzicom.

6. Dyrektor lub wicedyrektor:

— nadzoruje prace porzagdkowe wykonywane przez pracownikéw szkoty zgodnie z
powierzonymi im obowigzkami;

— prowadzi $cistg wspotprace i komunikacje z rodzicami dotyczacg bezpieczenstwa dzieci w
jednostce;

— kontaktuje sie z rodzicem — telefonicznie, w przypadku stwierdzenia podejrzenia choroby u
dziecka;

— informuje organ prowadzacy o zaistnieniu podejrzenia choroby u dziecka, pracownika;
— wspotpracuje ze stuzbami sanitarnymi;

— instruuje pracownikdéw o sposobie stosowania procedury postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia;

— informuje rodzicéw o obowigzujgcych w szkole procedurach postepowania na wypadek
podejrzenia zakazenia.

7. Dyrektor na biezgco $ledzi komunikaty na temat COVID — 19 nadawane przez Gtéwny Inspektorat
Sanitarny i stosuje sie do jego zalecen.

8. Dyrektor wymaga od pracownikéw bezwzglednego przestrzegania opracowanej procedury,
komunikatéw oraz zalecen GIS.

9. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID — 19 u dzieci lub pracownikdw, Dyrektor
niezwtocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno — epidemiologiczna.



10. Dyrektor pozostaje w statym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji
sanitarnoepidemiologicznej w celu biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z szerzeniem sie
epidemii COVID - 19

§3 OGOLNE ZASADY BEZPIECZENSTWA
1. Dla ucznidw szkoty udostepnione zostaje wejscie do budynku szkoty od strony boiska szkolnego.

2. Rodzice majg obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczke. Uczen wchodzac do budynku szkoty
zaktada maseczke. Usta i nos nalezy zakrywac¢ obowigzkowo na korytarzach szkolnych, w bibliotece,
w szatni, w oczekiwaniu na obiad oraz na prosbe nauczyciela lub innego pracownika szkoty. Zwolnieni
z tego obowigzku sg jedynie uczniowie, ktorzy posiadajg zaswiadczenie lekarskie lub dokument, ktory
potwierdza niepetnosprawnos¢. Za nieprzestrzeganie nakazu zakrywania ust i nosa w wyznaczonych
miejscach bedg naktadane kary.

3. Zgodnie z przyjetym systemem oceniania w szkole, kary za nieprzestrzeganie przepisow
porzadkowych przez ucznidw beda nastepujgce: wpisanie uwagi do dziennika.

4. Na drzwiach wejsciowych do szkoty zostaty umieszczone informacje z numerami telefonéw do
organu prowadzgcego, stacji sanitarno — epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi mozna
sie skontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawdéw chorobowych u osoby znajdujacej sie na
terenie placowki.

5. Kazde wejscie zostato zaopatrzone w srodek do dezynfekcji rgk oraz plakat informujacy jak
skutecznie przeprowadzi¢ dezynfekcje.

6. Na czas pracy szkoty drzwi wejsciowe do budynku sg zamykane.
7. W placéwce zostaje wyznaczona sala do izolacji oséb z objawami chorobowymi. Dyrektor szkoty
wyznacza osobe, ktdra bedzie przebywac z dzieckiem w izolatce.

8. Pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy chorobowe wskazujgce na chorobe
zakazng, zaopatrzone jest w maseczki ochronne, kombinezon, rekawiczki jednorazowe i przytbice
oraz ptyn do dezynfekc;ji rak.

9. Dzieci nie mogg przynosi¢ do szkoty zabawek oraz innych zbednych przedmiotéw z domu.
10. Do szkoty moze by¢ przyjete tylko dziecko zdrowe, bez objawdw chorobowych.

11. Z pomieszczen, w ktérych odbywajg sie zajecia zostaty usuniete przedmioty i sprzety, ktérych nie
mozna skutecznie umyé¢, upraé lub zdezynfekowad.

12. Nauczyciel posiada do dyspozycji ptyn dezynfekujacy w sali, w ktdrej prowadzi zajecia. W
przypadku uzycia przyboréow wykorzystywanych podczas zajec¢ nalezy je dezynfekowac po
kazdorazowym uzyciu.

13. Uczen posiada whasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymieniac¢ sie przyborami szkolnymi miedzy
soba.

14. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzine, a w razie potrzeby czesciej.

15. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomiedzy uczniami.



16. Nalezy uzyskac¢ zgode rodzicéw/opiekundéw na pomiar temperatury ciata. Zgoda moze by¢
przekazana za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej lub przekazana w pierwszym dniu pobytu
dziecka w szkole.

17. Jezeli dziecko przejawia niepokojgce objawy choroby nalezy odizolowac je w odrebnym
pomieszczeniu, niezwtocznie powiadomié rodzicow/opiekundw w celu pilnego odebrania ucznia ze
szkoty

18. Zapewnia sie zamykany i opisany kosz na zuzyte srodki ochrony indywidualnej. Obok kosza lub na
nim zamieszcza sie informacje: ,Kosz na zuzyte srodki ochrony indywidualnej”. 19. Pracownicy oraz
uczniowie wyrzucajg zuzyte jednorazowe srodki ochrony osobistej do zamykanych, wytozonych
workiem foliowym koszy. 20. Istnieje mozliwos$¢ wytgczenia funkcjonowania szkoty w przypadku
zaistnienia zagrozenia wynikajgcego z mozliwosci rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19 w szkole.

19. Wyjscie do toalety powinno by¢ zasygnalizowane przez ucznia na zajeciach, jesli ma taka
potrzebe. Uczen powinien udac sie do toalety znajdujgcej sie najblizej sali, w ktérej ma zajecia
lekcyjne. W przypadku nieczynnej toalety, powinien wrdci¢ do swojej sali lekcyjnej i powiadomi¢
nauczyciela, ze bedzie korzystat z toalety na innym pietrze. Zasada ta obowigzuje na terenie catej
placéwki.

§4 OBECNOSC OSOB TRZECICH NA TERENIE PLACOWKI

1. W celu ograniczenia wejscia 0s6b z zewnatrz do szkoty, interesanci mogg pozostawi¢ dokumenty w
skrzynce podawczej umieszczonej przed wejsciem do szkoty.

2. W sytuacji koniecznego zatatwienia spraw w sekretariacie szkoty interesant: a. korzysta z dzwonka
umieszczonego przed wejsciem do szkoty; b. bezwzglednie odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak; c.
podaje dyzurujgcemu przy wejsciu pracownikowi obstugi cel przybycia, swoje imie i nazwisko; d.
korzysta z maseczki (zastoniete usta i nos);

3. Dyzurujacy pracownik obstugi odnotowuje przybycie interesanta w zeszycie wejs¢/wyjsc.

4, Zapisy punku 2 i 3 obowigzujg rowniez w przypadku, kiedy interesantem jest pracownik/nauczyciel
szkoty, ktéry w danym dniu nie pracuje zgodnie z wyznaczonym harmonogramem.

5. Dyzurujgcy pracownik obstugi kieruje interesanta do sekretariatu szkoty.
6. Do sekretariatu szkoty wchodzi sie pojedynczo.

7. Rodzice chcacy spotkad sie z nauczycielem/ wychowawcg sg zobowigzani do wczesniejszego
ustalenia spotkania, a takze jego szczeg6tow (miejsce i czas).

§5 ZASADY PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA UCZNIOW Z PLACOWKI

1. W trosce o wspdlne bezpieczenstwo na czas obowigzujgcych obostrzen rodzice/opiekunowie
prawni majg catkowity zakaz wchodzenia do budynku szkoty. Z wyjatkiem dzieci uczeszczajgcych do
Swietlicy z zachowaniem procedur wyzej wymienionych.

2. Do szkoty dziecko przyprowadza tylko jeden rodzic, w oczekiwaniu na wejscie dziecka do szkoty
powinien zachowadé bezpieczny odstep od kolejnego rodzica z dzieckiem.

3. Rodzic/ opiekun prawny odprowadza dziecko do drzwi wejsciowych szkoty.



4. W przypadku zaobserwowania przez pracownika szkoty u dziecka objawdw choroby, dziecko nie
zostanie przyjete do szkoty. Pracownik ma mozliwos¢ zmierzenia dziecku temperatury przy uzyciu
termometru bezdotykowego.

5. Dziecko wchodzace do szkoty, dezynfekuje rece ptynem znajdujgcym sie przy wejsciu do szkoty.
Rekomenduje sie, aby uczniowie po przyjsciu do szkoty w pierwszej kolejnosci myli rece woda z
mydtem.

6. Po zdezynfekowaniu rak, dziecko kieruje sie bezposrednio do swojej szafki, a nastepnie pod sale
lekcyjna, gdzie odbywac sie beda zajecia.

7. Rodzic zgtasza pracownikowi obstugi che¢ odebrania dziecka ze szkoty i oczekuje na nie w strefie
wejscia do szkoty.

§6 ODPOWIEDZIALNOSC RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO
1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom oraz pracownikom przebywajgcym w placéwce,
rodzic/ prawny opiekun zobowigzany jest do:

— zapoznania sie i przestrzegania procedur opracowanych na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w placéwce;

— przyprowadzania do placowki dziecka zdrowego — bez objawdéw chorobowych;
— przekazania informacji o stanie jego zdrowia, w tym objawdw alergii;

— zaniechania posytania dziecka do szkoty, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w
izolacji;

— dziecko nie moze zabieraé¢ do szkoty zadnych zbednych przedmiotdéw (zabawki, klocki, czasopisma
itp.);

— regularnego przypominania dziecku o podstawowych zasadach higieny, aby unikato dotykania
oczu, nosa i ust, czesto myto rece wodg z mydtem , nie podawato reki na powitanie, nie przebywato w
poblizu innych dzieci;

— zwracania uwagi na odpowiedni sposdb zastania twarzy podczas kichania i kastania;
— rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego odebrania telefonu z placéwki;

— na wezwanie rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego odbioru dziecka z
placowki.

§7 ORGANIZACIA ZAJEC W SZKOLE

1. Uczniowie mogg korzystac z boiska szkolnego oraz pobytu na swiezym powietrzu na terenie
szkoty, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomiedzy nimi, o ile warunki atmosferyczne na
to pozwalaja.

2. W przypadku korzystania ze sprzetu na boisku podczas zaje¢ bedzie on regularnie czyszczony z
uzyciem detergentu lub dezynfekowany, jezeli nie ma takiej mozliwosci nalezy zabezpieczy¢ go przed
uzywaniem.

3. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zachowania odpowiedniego dystansu spotecznego, przy
uwzglednieniu potrzeb dzieci.



4. Gdy sytuacja bedzie tego wymagac, osoby prowadzace zajecia powinny uzywac ostony ust i nosa
oraz informowac dzieci i mfodziezy o koniecznosci stosowania tego rozwigzania w sposdb
dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych.

5. Nauczyciele prowadzacy zajecia informujg dzieci, w sposdéb dostosowany do ich mozliwosci
psychofizycznych, o ryzyku, jakie niesie ze sobg nieprzestrzeganie zasad higieny oraz przekazujg im
wskazéwki Gtdwnego Inspektora Sanitarnego w powyzszym zakresie.

§8 ZASADY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE W BIBLIOTECE

1. Zapewnia sie nauczycielom bibliotekarzom, majgcym kontakt z uzytkownikami, dostep do srodkéw
ochrony indywidualnej (maseczki ochronne, rekawice jednorazowe) i preparatéw do dezynfekcji rak.
2. Pomieszczenie powinno byé, w miare mozliwosci, wietrzone.

3. Przed rozpoczeciem pracy w bibliotece, tuz po przyjsciu do szkoty obowigzkowo nalezy umyc¢ rece
wodg z mydtem.

4. Nosic¢ ostone nosa i ust, ewentualnie przytbice podczas kontaktu z uczniami i pracownikami oraz
rekawice ochronne podczas udostepniania ksiegozbioru.

5. Zachowac bezpieczng odlegtos¢ od rozméwecey i wspdtpracownikéw (rekomendowane sg 2 metry).
6. Podczas pracy, regularnie czesto i doktadnie, my¢ rece woda z mydtem zgodnie z instrukcja,
znajdujacg sie przy umywalce i dezynfekowad osuszone dtonie srodkiem na bazie alkoholu (min.
60%).

7. Nalezy pilnowac, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na podtodze),
jesli takie sg wyznaczone.

8. Uczniom i innym osobom korzystajgcym z biblioteki ogranicza sie uzytkowanie ksiegozbioru w
wolnym dostepie oraz katalogéw kartkowych.

9. Wyznacza sie miejsce sktadowania oddawanych ksigzek. Ksigzki te umieszcza sie w zamknietych
pudetkach plastikowych, oznaczonych datg przyjecia. Okres kwarantanny dla ksigzki trwa 2 dni.

§9 ZASADY BEZPIECZENSTWA OBOWIAZUJACE NA STOtOWCE SZKOLNEJ

1.Przy organizacji zywienia w szkole (stotéwka szkolna), obok warunkéw higienicznych wymaganych
przepisami prawa, odnoszacych sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego, dodatkowo wprowadza
sie zasady szczegdlnej ostroznosci:

— dostawg positkéw do szkolnej stotéwki zajmuje sie firma cateringowa;
— positki wydawane sg dzieciom na przerwach w godzinach od 11:30 do 13.30;

— pracownicy kuchni stosujg Srodki ochrony osobistej, ptyny dezynfekujgce do czyszczenia
powierzchni i sprzetow;

— kazdy pracownik dba o utrzymanie wysokiej higieny, dokonuje mycia i dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow;

— odpady materiatéw stuzacych do dezynfekcji oraz zbedne opakowania niezwtocznie po
dokonaniu dezynfekcji wyrzucane sg do specjalnie wyznaczonego zamknietego kosza. Obok kosza lub
na nim zamieszcza sie informacje: ,,Kosz na odpady materiatéw stuzgcych do dezynfekc;ji”;



— positki spozywane przez uczniéw sg wydawane z uzyciem naczyn i sztuécow
wielorazowych;

— pomieszczenie stotowki jest wyposazone w dozownik z ptynem dezynfekujgcym;

— przed wejsciem na stotéwke uczniowie sg zobowigzani umy¢ rece lub je zdezynfekowa;
-przy stolikach mogg spozywaé positki tylko dzieci z tej samej klasy;

— pracownik kuchni wydajgc positek, podaje dziecku sztuéce;

- pracownicy obstugi wietrzg pomieszczenie, dokonujg dezynfekcji blatow stotéw i poreczy
krzeset w jadalni po kazdej grupie;

— Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

§10 ZASADY | OBOWIAZKI DLA PRACOWNIKOW
Zasady pracy pracownikéw pedagogicznych:

1. Nauczyciel zobowigzany jest do wyjasnienia dzieciom, jakie obowigzujg w szkole
zasady i dlaczego zostaty wprowadzone. Nauczyciel zobowigzany jest przekazac informacje w
formie pozytywnej, aby wytworzyé w dzieciach poczucie bezpieczeristwa i odpowiedzialnosci
za swoje zachowanie, a nie leku.

2. Zaleca sie aby sala, w ktdrej przebywajg dzieci byta wietrzona co najmniej raz na
godzine.

3. Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage na czeste i regularne mycie rak.

4. Nauczyciel zobowigzany jest zwracac¢ uwage, aby dziecko miato wtasne przybory i
podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze
lub we wtasnej szafce. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy
soba.

5. Do zadan i obowigzkéw nauczycieli nalezy:

1) dostosowanie sali do warunkéw bezpiecznych dla dzieci i pracownikow.
Zachowanie odlegtosci miedzy stolikiem nauczyciela a fawkami uczniéw, co najmniej
1,5 metra. Usuniecie wszystkich zabawek i pomocy szkolnych, ktérych nie mozna
wiasciwie dezynfekowad,

2) sprawdzanie warunkow do prowadzenia zaje¢ — liczba dzieci zgodnie z
ustaleniami, objawy chorobowe u dzieci, dostepnos$¢ srodkéw czystosci i inne zgodnie
z przepisami dot. bhp,

3) dbad o to, by dzieci regularnie myty rece, w tym po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza,

4) wietrzy¢ sale, w ktérej odbywajg sie zajecia — przynajmniej raz na godzine,
5) prowadzi¢ gimnastyke w miare mozliwosci na Swiezym powietrzu,

6) dbad o to, by dzieci z jednej grupy nie przebywaty w bliskiej odlegtosci z
dzie¢mi z drugiej grupy,



7) dbad o to, by dzieci w ramach grupy unikaty Scisku, bliskich kontaktéw.
6. Wprowadza sie zakaz korzystania z telefonéw komdrkowych podczas zajed.

7. Jesli pracownik lub cztonek jego rodziny przebywa na kwarantannie, pracownik
powiadamia o tym fakcie Dyrektora i pozostaje w domu.

8. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka)
pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora.

Zasady pracy dla pracownikéw administracji:

1. Stanowiska pracy pracownikow administracyjnych zorganizowane sg z uwzglednieniem
wymaganego dystansu spotecznego pomiedzy pracownikami.

2. Pracownik, przed wejsciem do budynku, jest zobowigzany do dezynfekcji rak.

3. Pracownik zaktada maseczke kazdorazowo, kiedy do pomieszczenia wchodzi uczen lub
inna osoba.

4. Pracownik dba o higiene rgk — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujacym.
5. Pracownik uzywa wtasnych przyboréw pismienniczych. Nie pozycza ich innym.
6. Pracownik, raz na godzine, wietrzy pomieszczenie, w ktérym pracuje.

7. Jesli pracownik lub cztonek jego rodziny przebywa na kwarantannie, pracownik
powiadamia o tym fakcie Dyrektora i pozostaje w domu.

8. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka)
pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora.

9. Pracownicy administracji zobowigzani sg do przyjmowania petentéw z zachowaniem
odpowiedniej odlegtosci i zasad bezpieczeristwa higienicznego.

10. Zabrania sie pracownikom nadmiernego poruszania sie po jednostce. Przemieszanie sie
jest dozwolone tylko w uzasadnionym przypadku.

Zasady dla pracownikow obstugi:
1. Pracownik, przed wejsciem do budynku, jest zobowigzany do dezynfekgc;ji rak.

2. Pracownik petnigcy dyzur przy wejsciu do budynku jest zobowigzany do noszenia maseczki
ochronnej lub przytbicy.

3. Personel sprzgtajgcy zobowigzany jest do regularnego (po kazdej przerwie lekcyjnej) mycia
powierzchni wspdlnych, umywalki, deski sedesowe, ciggi komunikacyjne (porecze, klamki,

itp.).

4. Co najmniej raz dziennie, czyli po zakonczonych zajeciach w salach pracownicy obstugi
zobowigzani sg do przeprowadzenia dezynfekcji znajdujgcego sie w sali sprzetu, stolikow,
krzeset innych powierzchni dotykowych.



5. Przeprowadzajac dezynfekcje pracownik zobowigzany jest do $cistego przestrzegania
zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowania srodka do dezynfekcji, wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,
przedmiotéw. 6. Przy korzystaniu ze srodkéw dezynfekcyjnych nalezy przestrzegaé
nastepujacych zasad bezpieczenstwa:

a. stosowac odziez roboczg;

b. stosowac rekawice ochronne;

c. po zakonczonej pracy wymy¢ doktadnie rece;

d. zaleca sie zastosowanie kremu ochronno-barierowego do skéry;
e. przestrzegac podstawowych zasad bezpieczenstwa i higieny pracy;
f. przestrzegaé zasad bezpieczenstwa pozarowego;

g. nie korzystac z substancji, ktére znajdowaty sie w niepodpisanym pojemniku i nie
ma co do nich absolutnej pewnosci, ze wtasciwg substancjg dezynfekujacg;

7. Pracownik sprzatajgcy jest zobowigzany do oznaczania wykonywanych czynnosci w
harmonogramie przygotowanym przez kierownika gospodarczego (zatacznik nr 1).

8. Jesli pracownik lub cztonek jego rodziny przebywa na kwarantannie, pracownik
powiadamia o tym fakcie Dyrektora i pozostaje w domu.

9. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka)
pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie Dyrektora.

10. Pracownik petnigcy dyzur przy wejsciu, kontroluje osoby wchodzgce do szkoty, zeby
osoby trzecie wchodzgce do szkoty miaty zakryte usta i nos oraz dezynfekowaty rece ptynem
umieszczonym przy wejsciu.

11. Pracownik petnigcy dyzur ma prawo zabroni¢ wejscia do szkoty osobom, ktére nie
zastosowaty sie do zalecen.

§11 ZASADY HIGIENY, CZYSZCZENIA | DEZYNFEKCJI POMIESZCZEN | POWIERZCHNI

1. Pracownicy obstugi sprzatajg pomieszczenia oraz w miare potrzeb dezynfekujg ciagi
komunikacyjne, powierzchnie dotykowe ( porecze, klamki, wytgczniki) i powierzchnie ptaskie
(blaty w salach i na jadalni, porecze - oparcia krzeset) oraz toalety — czynnosci te wpisujg w
karte monitoringu.

2. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do regularnego mycia rgk wodg z mydtem oraz
dopilnowania, aby czynnosci te wykonywali uczniowie, szczegdlnie po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem i po powrocie ze S$wiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.

3. Kierownik gospodarczy szkoty prowadzi monitoring codziennych prac porzadkowych,
wykonywanych przez pracownikéw obstugi, ze szczegélnym uwzglednieniem utrzymywania w
czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatéw
w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wigcznikdw. W tym celu
prowadzona jest : ,, Karta monitorowania codziennych prac porzagdkowych”.



4. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych
sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest sciste przestrzeganie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli
narazeni na wdychanie oparéw srodkdéw stuzgcych do dezynfekcji. Wszyscy pracownicy
odpowiedzialni za wydawanie srodkéw do dezynfekcji oraz pracownicy korzystajacy z nich sg
zobowigzani do zapoznania sie z zaleceniami producenta i zachowania wszelkich zalecanych
srodkéw ostroznosci.

5. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia ragk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje
(plakaty).

§12 ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA NA TERENIE PLACOWKI
ZAKAZENIA COVID - 19

1. W szkole wyznaczone zostato pomieszczenie do izolacji osoby, u ktérej stwierdzono objawy
chorobowe. Pomieszczenie to zostato zaopatrzone w maseczki, kombinezon, rekawiczki,
przytbice, fartuch ochronny oraz ptyn do dezynfekcji rak.

2. W przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych u dziecka (takich jak kaszel, gorgczka,
dusznosci, katar), dziecko jest niezwtocznie izolowane od grupy — stuzy do tego specjalnie
przygotowane pomieszczenie, do ktdrego udaje sie z wyznaczong osoba.

3. Pracownik, ktdry zauwazyt objawy chorobowe, informuje o tym Dyrektora lub osobe go
zastepujaca.

4. Dyrektor kontaktuje sie niezwtocznie — telefonicznie z rodzicem /rodzicami /opiekunem
/opiekunami dziecka i wzywa do niezwtocznego odbioru dziecka z placowki.

5. W przypadku ignorowania prosby o odbiér dziecka podejrzanego o zarazenie, Dyrektor ma
prawo powiadomié o tym fakcie Policje, Sad Rodzinny oraz Powiatowa Stacje
Epidemiologiczna.

6. Wskazany przez Dyrektora pracownik - wychowawca kontaktuje sie telefonicznie z
rodzicami pozostatych dzieci z grupy i informuje o zaistniatej sytuacji.

7. Opiekun grupy, jesli to mozliwe, przeprowadza dzieci do innej, pustej sali, a sala, w ktérej
przebywato dziecko z objawami chorobowymi jest myta i dezynfekowana (mycie podtogi,
mycie i dezynfekcja — stolikdw, krzeset, zabawek).

8. Dziecko w izolacji przebywa pod opiekg pracownika szkoty, ktéry zachowuje wszelkie
srodki bezpieczeristwa — przed wejsciem i po wyjsciu z pomieszczenia dezynfekuje rece, przed
wejsciem do pomieszczenia zaktada maseczke ochronng, przytbice, rekawiczki oraz
kombinezon.

9. W przypadku wystapienia u pracownika szkoty bedgcego na stanowisku niepokojgcych
objawdw sugerujgcych zakazenie COVID-19, pracownik niezwtocznie przerywa swojg prace i
informuje Dyrektora lub osobe wyznaczong o podejrzeniu — zachowujac stosowny dystans i
$rodki ostroznosci, aby nie dochodzito do przenoszenia zakazenia.

10. Dyrektor lub osoba wyznaczona wstrzymuje przyjmowanie do szkoty kolejnych dzieci do
czasu wymycia i dezynfekcji obszaru, w ktdrym przebywat i poruszat sie pracownik.



11. Dyrektor lub osoba wyznaczona zawiadamia powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng i wprowadza do zastosowania na terenie placdwki instrukcji i polecen przez
nig wydawanych.

12. Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia COVID-19
jest niezwtocznie skrupulatnie myty, a powierzchnie dotykowe, takie jak klamki, wtgczniki
Swiatta, porecze, sg dezynfekowane przez osobe do tego wyznaczona.

13. Pomieszczenie, ktdre przeznaczone byto do izolacji osoby z objawami chorobowymi po
opuszczeniu go przez osobe z objawami, jest myte i dezynfekowane.

14. Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza liste oséb, z ktdorymi osoba
podejrzana o zakazenie miata kontakt, aby w razie potrzeby przekazaé jg powiatowej stacji
sanitarnoepidemiologiczne;j.

15. Dyrektor informuje organ prowadzacy o wszelkich stwierdzonych objawach chorobowych
dzieci czy pracownikéw wskazujgcych na mozliwos¢ zakazenia COVID-19.

16. Dyrektor wraz z organem prowadzgcym na podstawie wytycznych, instrukcji powiatowej
stacji sanitarno-epidemiologicznej podejmujg decyzje odnosnie dalszych dziatan w przypadku
stwierdzenia na terenie placéwki zakazenia.

17. W przypadku uzyskania informacji od rodzicéw lub pracownikéw o potwierdzonym
zarazeniu wirusem COVID-19 u osoby, ktéra przebywata w ostatnim tygodniu w placowce,
Dyrektor niezwtocznie informuje organ prowadzacy i kontaktuje sie z powiatowg stacjg
sanitarnoepidemiologiczng celem uzyskania wskazéwek, instrukcji do dalszego
postepowania.

18. Postepowanie z odpadami wytwarzanymi w czasie ochrony przed koronawirusem:

e odpady wytworzone przez pracownikéw szkoty takie jak: srodki zapobiegawcze (maseczki,
rekawiczki) stosowane w miejscu pracy w celu minimalizacji ryzyka zarazenia i
rozprzestrzeniania sie koronawirusa, sg uprzednio zebrane w workach, ktére po zawigzaniu
wrzucane s3 do pojemnika/worka na odpady zmieszane.

§ 13 POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Procedury bezpieczeristwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowigzujg do odwotania. Gliwice, dn. 1 wrzesnia 2024 r.

............................................................ (podpis i pieczec¢ dyrektora)






