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ROZDZIAL 1

Postanowienia ogélne

Biblioteka Szkolna dziala na podstawie nastepujacych aktow prawnych:

. Ustawa z 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tekst jedn.: Dz.U. z 2012. Poz, 642 ze
zm,) - art. 22.

. Ustawa z 14 grudnia 2016. Prawo Oswiatowe (Dz.U. z 2017r. poz. 59) — art. 98, 103 i
104.

. Ustawa z 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz.

1189) — art.42 ust.3.

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25.08.2017r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U. z 2020 poz. 1551)

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowsej z dnia z dnia 28.02.2019r. w sprawie
szezegOiowej organizacji publicznych szkdl 1 publicznych przedszkoli (Dz. U. z 2019
p0z.502).

. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019r. zmieniajace
rozporzgdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2019 poz.1664).



RODZIAL 11

Zadania Biblioteki Szkolnej

Biblioteka jest ogélnoszkolna pracownia i szkolnym osrodkiem informacji Szkoly
Podstawowej nr 28 w Gliwicach. Podstawowe zadania biblioteczne oraz biezgca obshuga
czytelnikow realizowane sg za pomocg komputerowego systemu bibliotecznego MOL
OPTIVUM. Z biblioteki moga korzysta¢: uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracji i

obshigi.

1. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

a) gromadzenie, opracowywanie i udostgpnianie ksigzek oraz innych Zrédet informacji w
formie tradycyjnej i elektronicznej;

b) obsluga czytelnikéw poprzez udostgpnianie zbiorow biblioteki i prowadzenie
dzialalnosci informacyjne;j;

¢) zaspokajanie, w miarg¢ mozliwosci, zglaszanych przez czytelnikdw potizeb
czytelniczych 1 informacyjnych;

d) wdrazanie czytelnikéw do  samoksztalcenia, efektywnego poszukiwania,
wykorzystywania informacji z réznych Zrddel i za posrednictwem réznych mediow;

¢) inspirowania i poglebiania kulturalnych i spolecznych zainteresowan ucznidw;

f) ksztaltowanie ich kultury czytelnicze] i potrzeb kulturalnych;

g) wspierania nauczycieli w realizacji zadaf dydaktyczno-opiekunczo-wychowawczych
oraz w doskonaleniu warsztatu pracy wilasnej;

h) popularyzowania wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicow.

ROZDZI1AXL. 111

Zadania nauczyciela bibliotekarza

Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:

L.
a)

b)

©)
d)

€)

W zakresie pracy pedagogicznej:

udostepnianie zbiordw biblioteki w wypozyczalni i w czytelni oraz przekazywanie
kompletéw ksigzek do pracowni przedmiotowych;

prowadzenie dzialalnosci informacyjnej 1 promujacej czytelnictwo, zbiory biblioteki 1
jej dzialalnosc¢;

zapoznanie czytelnikdw z aparatem informacyjnym biblioteki;

udzielania czytelnikom porad w doborze lektury w zaleznosci od indywidualnych
zainteresowan i potrzeb;

edukacja czytelnicza i1 medialna ucznidéw przy wspoludziale wychowawcow i
nauczycieli przedmiotéw (w formie zaje¢ grapowych oraz przez prace indywidualng z
uczniem);

wspolpraca z wychowawcami, nauczycielami przedmiotéw, opickunami organizacji
szkolnych, kol zainteresowan oraz innymi bibliotekami w zakresie zadan
dydaktyczno-opiekunczo-wychowawczych szkoly, jak réwniez w rozwijaniu kultury
czytelnicze] ucznidéw i przygotowaniu ich samoksztalcenia;



a)
b)
©)
dj
e)

g)
h)

D
k)
)

1.

W zakresie prac organizacyjno-technicznych:

gromadzenie zbioréw, zgodnie z profilem programowym szkoly i jej potrzebami;
gromadzenie przekazywanej do biblioteki dokumentacji szkolnej;

prowadzenie ewidenciji zbiorow;

opracowanie rzeczowe i techniczne zbioréw oraz ich konserwacja,

selekcja zbiorow;

organizowanie warsztatu dzialalnosei informacyjnej (katalogi, kartoteki, ksicgozbior
podreczny itp.);

prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki, statystyki dziennej i okresowe;;
planowanie pracy: opracowanie rocznego, ramowego planu pracy biblioteki;

skiadanie do Dyrektora szkoly pétrocznego 1 rocznego sprawozdania z pracy
biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole;

troszczenie si¢ 0 wlasciwg organizacje, wyposazenie i estetyke biblioteki;
prowadzenie roznych form wizualnej informacji o zbiorach;

korzystanie z dostepnych technologii informacyjnych w celu doskonalenia wiasnego
warsztatu pracy.

ROZDZIAL IV
Organizacja Biblioteki Szkolnej

Nadzor

Bezposredni nadzér nad bibliotekg szkolng sprawuje Dyrektor szkoly, ktory:

a)

b)
c)

d)
e)

b)
c)

zapewnia pomieszczenia, wlasciwe wyposazenie oraz $rodki finansowe na jej
dzialalnosé;

zatrudnia wykwalifikowang kadre, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami;

wydaje decyzje w sprawie przeprowadzenie skontrum zbioréw bibliotecznych oraz
przekazania biblioteki, jesli nastepuje zmiana pracownika;

zatwierdza regulamin biblioteki,

zapewnia warunki do doskonalenia zawodowego nauczyciela bibliotekarza;

Czas pracy biblioteki szkolnej.
biblioteka szkolna jest czynna od poniedzialku do pigtku w godzinach
umozliwiajgcych dostep do zbioréw podcezas zajec lekeyjnych i po ich zakoniczeniu.

Pracownicy biblioteki szkolnej.

biblioteke szkolng prowadzi nauczyciel bibliotekarz, posiadajacy odpowiednie
kwalifikacje;

ogodlne zadania nauczyciela bibliotekarza okre$la rozdziat 11l regulaminy biblioteki;
szczegblowe zadania nauczyciela bibliotekarza sa ujete w przydziale czynnosci i w
planie pracy biblioteki.



4.
a)

5.

Lokal biblioteki szkolnej.

lokal biblioteki sklada si¢ z jednego pomieszczenia, w ktérym wyodrebniono czytelnie
z ksiggozbiorem podrgeznym oraz z zaplecza magazynowego, w ktérym znajduja sie
m. in. podr¢czniki nieodplatne oraz ksiegozbidr dla nauczycieli.

Zbiory biblioteki szkolnej.

Biblioteka Szkolna gromadzi nastgpujgce dokumenty:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

2
h)

lektury obowigzkowe i uzupelniajgce do jezyka polskiego;

literaturg piekng polskg i obeg;

literaturg populanonaukows;

wydawnictwa albumowe;

wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki i dydaktyki nauczania;

zbiory audiowizualne i elektroniczne;

inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegdinych przedmiotow nauczania;

prase.

Nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest prowadzié¢ polityke gromadzenia zbioréw, kierujge
si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli i ucznidéw, analiza obowiazujgcych w szkole programéw i
ofertg rynkowa oraz mozliwosciami finansowymi szkoly.

6.
a)

Finansowanie wydatkow.
Wydatki biblioteki pokrywane sg z budzetu szkoly lub dotowane przez Rade
Rodzicow i innych ofiarodawcow.

ROZDZIAL V

Wspélpraca biblioteki szkolnej z nauczycielami, rodzicami i innymi bibliotekami

1.
a)

b)
¢)
d)
¢)
f)

2)
h)

b)

Wspolpraca biblioteki z nauczycielami w zakresie:

wspierania nauczycieli w procesie dydaktycznymi wychowawczym poprzez m. in.
udostepnianie materiatow edukacyjnych na zajecia itp.;

pomocy w organizacji konkursow, turniejéw, projektdw edukacyjnych itp.;
uczestniczenia w organizacji imprez szkolnych, zgodnie z zapisami w planie pracy
szkoty;

wspoldzialania z zespolami przedmiotowymi;

wspolorganizowania edukacji samoksztalceniowej uczniow;

uzgadniania z nauczycielami zakupdéw nowosci, gromadzenie zbioréw wedlug ich
potrzeb;

informowanie nauczycieli o stanie czytelnictwa ucznidéw;

realizacji postanowien regulaminu biblioteki;

. Wspdlpraca biblioteki z rodzicami w zakresie:

informowania o dziataniach prowadzonych przez biblioteke;
ksztaltowania nawyku czytania i uczenia sie;



°)
d)

e)

a)
b)
¢)
d)

udostepniania rodzicom potrzebnej literatury;
popularyzowania wiedzy pedagogicznej wérdd rodzicéw;
egzekwowania postanowieni regulaminu biblioteki.

Wspolpraca biblioteki z innymi bibliotekami w zakresie;

wymiany wiedzy i do$wiadczen,

wypozyczeni miedzybibliotecznych;

popularyzacji oferty czytelniczo-edukacyjnej innych bibliotek na terenie szkoly;
udzialu w projektach czytelniczych i edukacyjnych innych bibliotek

ROZDZIAY. VI

Prawa i obowigzki czytelnikow

Zasady i warunki korzystania z wypozyczalni

1.

10.

1.

Ze zbioréw biblioteki szkolnej mogg korzystaé uczniowie, nauczyciele, pracownicy
pedagogiczni oraz pracownicy administracji i obstugi.

W bibliotece obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow i picia napojow, zaleca
si¢ wchodzenie do pomieszezen biblioteki w obuwiu zmiennym.

Jednorazowo mozna wypozyczyé¢ trzy ksigzki i jedno czasopismo na okres dwéch
tygodni.

Ksigzki i czasopisma nalezy szanowaé jako dobro wspdine, dlatego kazdy czytelnik
odpowiada materialnie za zniszczenie lub poplamienie wypozyczonych ksiazek i
czasopism. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosié bibliotekarzowi.

Jezeli czytelnik nie przeczytal ksigzki lub czasopisma, a w wypozyczalni nie ma na
nig zamowien, przed uplywem terminu zwrotu moZe poprosi¢ o przedhuzenie
wypozyczenia na okres kolejnych dwdch tygodni.

W przypadku zniszezenia lub zagubienia ksigzek(czasopism) nalezy odkupié ksiazke
(czasopismo) albo odda¢ inng pozycje wskazang przez bibliotekarza,

Czytelnicy mogg wypozyczyé zbiory wylacznie na swoje nazwisko.

Uczniowie, ktérzy przygotowujg si¢ do konkurséw majg prawo do wypozyczenia
jednorazowo wigkszej ilosci ksigzek i czasopism.,

Pod koniec roku szkolnego ksigzki i czasopisma powinny by¢ oddane w ogloszonym
terminie. Uczniowie i pracownicy szkoly, ktérzy z niej odchodzg zobowigzani sg do
wezesniejszego rozliczenia sie z biblioteka.

Czytelnikom, ktérzy nie oddali ksigzek (zwlaszeza lektur) oraz czasopism przed
wakacjami, wstrzymuje si¢ w nowym roku szkolnym udostepnianie zbioréw do
momentu zwrotu zaleglodci.

Za ewidentne lamanie zasad regulaminu czytelnik moze by¢ czasowo pozbawiony
mozliwosci korzystania z biblioteki.

Zasady i warunki korzystania z czytelni

I

2.

Z czytelni moga korzystaé uczniowie, nauczyciele i pracownicy pedagogiczni oraz
pracownicy administracji i obstugi.
W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkéw i napojéw,




10.

a)
b)

©)

W czytelni mozna korzysta¢ z pozycji z ksiggozbioru podrgcznego (encyklopedie,
albumy, atlasy, stowniki itp.), czasopism oraz z baz danych i internetu.

Czytelnicy wpisujg w zeszycie odwiedzi swoje imie, nazwisko i klase.

Wykorzystane czasopisma czytelnicy odnosza na ustalone miejsce, ksigzki oddaje sie
bibliotekarzowi.

Korzystajacy z komputera odpowiada materialnie za wyrzgdzone szkody (zniszczenie
sprzetu, zawirusowanie).

Przy jednym stanowisku mogg pracowaé maksymalnie dwie osoby; z komputera
mozna korzysta¢ wylgcznie przed lub po zajeciach, ktére w danym dniu odbywajg sie
w klasach.

Jezeli czytelnicy cheg skorzysta¢ z informacji zamieszczonych w internecie, mogg je
skopiowa¢ na CD, ktére zostanie im udostepnione przez bibliotekarza (nie wolno
uzywac wlasnych plyt).

W wyjatkowych sytuacjach stanowisko komputerowe moze by¢ zarezerwowane na
potrzeby szkoly.

Uczen, ktory nie stosuje si¢ do regulaminu biblioteki i biezacych polecen bibliotekarza
moze zosta¢ ukarany:

wpisaniem stosownej uwagi do elektronicznego dziennika lekeyjnego;

zakazem korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece na okreslong ilo$é
czasu,

wyproszeniem z biblioteki (nie dotyczy planowych zaje¢  edukacyjnych i
opiekunczych).
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