Zatgeznik nr 10 do Zarzgdzenia nr 3/2020/2021 z dnia 14.09.2020 r.

Procedura uzyczania (wypozyczania) uczniom Szkoly
Podstawowej nr 28 podrecznikoéw i/lub materialéw edukacyjnych



Podstawa prawna:

[a—

Ustawa z dnia 7 wizesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. 1991 poz. 1327).
Ustawa z dnia 25 kwietnia 2019 o zmianie ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. 2019
poz. 761),

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 5 maja 2020 sprawie udzielania

dotacji celowej na  wyposazenie szké! w podreczniki, materiaty edukacyjne i
materialy ¢wiczeniowe w 2020 ( Dz.U. 2020 poz. 479).

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 pazdziernika 2019r. w sprawie
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz.U. 2019 poz. 2013).
Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz.U. 2008 nr 205
poz. 1283).

§1

. Podrgezniki uzyczane przez szkolg i materialy edukacyjne zgodnie a art. 22ad ust. 1

Ustawy o systemie oswiaty sg wlasnoscig gminy Gliwice, ktéra w realizacji zadania
dystrybucji nieodplatnego podrgeznika reprezentuje dyrektor Zespolu Szkolno-
Przedszkolnego nr 14 w Gliwicach.

. Zgodnie z art. 22j ww. Ustawy podrgezniki, materialy edukacyjne i éwiczeniowe

gromadzone sq w bibliotece szkolng;j.

Szkota wypozycza nieodplatnie uczniom podrgezniki/materiaty edukacyjne majgce
postac papierowa.

Dla kazdego oddzialu klasowego przewidziany jest jeden dodatkowy komplet
podrecznikow.

§2

. Podrgezniki i materialy edukacyjne sg wypozyczane (uzyczane) uczniom na dany

okres roku szkolnego.

Podrgezniki i materiaty edukacyjne sq wypozyczane (uzyczane) uczniom dopiero po
zapoznaniu rodzicéw/opiekunéw z procedurg wypozyczania (uzyczania) i podpisaniu
przez nich zobowigzania do jej przestrzegania.

W celu zapewnienia pelnej i terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza
aktywnie wspiera wychowawca klasy ( sporzadza aktualne listy ucznidéw, odpowiada
za zebranie od rodzicéw podpisow itp.).

Wypozyczenia (uzyczenia) podrecznikéw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za
prowadzenie biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy ucznidw, sporzadzonej i
podpisanej przez wychowawce klasy.

Podrgezniki na dany rok szkolny s wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomigdzy bibliotekarzem a wychowawcy klasy. Zapis ten stosuje sic réwniez do
terminu zwrotu.

Podrgezniki sg wypozyczane (uzyczane) uczniom nie pézniej niz do 20 wrzesnia
danego roku szkolnego, a w przypadkach innych/losowych réwniez w innym terminie,
w trakeie roku szkolnego.




. Uczniowie nieobecni w szkole w dnin wypozyczenia/oddawania podrecznikéw, w
celu ofrzymania/zwrotu podrgcznika zglosza si¢ indywidualnie lub poprzez
wychowawece klasy do nauczyciela bibliotekarza.

. Materiaty ¢wiczeniowe SP 28 przekazuje uczniom bez obowigzku ich zwrotu.

§3

. Podreczniki podlegajg zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku:
v skredlenia z ksiggi nczniow,

v’ przeniesienia ucznia do innej szkoly,

V' innych zdarzeni losowych

§4

. Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole, uczniowie zwracajg podreczniki do
biblioteki szkolnej. Zwrot nastgpuje nie p6éZniej niz do ostatniego dnia nauki danego
roku szkolnego. Uczniowie przystepujacy do egzaminu komisyjnego zwracajg
podrecznik nie pézniej niz do kofica sierpnia danego roku szkolnego.

. Nadzér nad zadaniem, o ktérym mowa w ust.1, realizuje wychowawca ucznia oraz
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

. Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki nauczyciele, o ktérych mowa w ust. 2,
dokonuja ogledzin podrgcznika, okreslajae stopien jego zuzycia.

§5

. Uczniowie s3 zobowigzani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny oraz chronienia go przed
zniszczeniem badz zgubieniem.,

. O fakcie zniszczenia lub zgubienia podrcznika wuczefi jest zobowigzany
poinformowaé nauczyciela wychowawce¢ 1 nauczyciela odpowiedzialnego za
prowadzenie biblioteki.

. W przypadku zgubienia podrgcznika, znacznego zuzycia (wykraczajacego poza
zwykle uzywanie), zniszczenia rodzice (zgodnie z art.22ak ust.3) s3 zobowiazani do
zwrotu kosztow zakupu podrecznika okre$lonego przesz MEN,

. Zapisu ustepu 4 nic stosuje sig w przypadku zwrotu podrecznika po trzyletnim
uzytkowaniu,

. Podrgczniki nalezy dodatkowo ochroni¢ okladkg. Nie wolno niczego zaznaczad,
dopisywa¢, doklejaé, podkreslaé, wycinaé i wyrywaé stron.

§6

. Regulamin obowigzuje wszystkich nauczycieli szkoly,
. Regulamin obowigzuje ucznidw, ktorzy rozpoczynajg nauke w klasach pierwszych od
roku 2014/2015 1 w kolegjnych latach.



Szezegblowe zasady przyjecia, ewidencji, dystrybucji i szacowania stopnia zuzycia
podrecznikéw z dotacji celowej dla Szkoly Podstawowej nr 28, wchodzacej w sklad
Zespolu Szkelno-Przedszkolnego nr 14 w Gliwicach

§1
Zasady przyjecia podr¢eznikow na stan biblioteki szkolnej

1. Podr¢ezniki 1 materialy edukacyjne zgodnie z art.22ad ust. 1 Ustawy o systemie

Oswiaty sg wiasnoscig organu prowadzacego zespol szkolno-przedszkolny.

2. Zgodnie z art. 22aj ust.1 Usiawy o systemie oSwiaty podrgezniki, materialy edukacyjne

i materialy ¢wiczeniowe sg gromadzone i ewidencjonowane w bibliotece szkolne;.

3. Czynnodci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych, materialéw éwiczeniowych i innych materiatéw bibliotecznych oraz
czynnosci zwigzane z gospodarowaniem tymi podrecznikami i materialami wykonuje

dyrekcja zespolu szkolno-przedszkolnego. (art.22aj. ust.2 Ustawy o systemie oswiaty).

4. Nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolna przyjmuje od Dyrektora placéwki
podreczniki na podstawie protokolu przekazania i/lub pisma potwierdzajacego odbidr

i/lub innego dokumentu potwierdzajgcego zakup.

5. Celem wlasciwej identyfikacji podrgcznikéw/materialéw edukacyjnych z dotacji
celowej  nauczyciel odpowiedzialny za bibliotekg szkolng prowadzi ewidencje

otrzymanych podrecznikdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§2

Sposéb ewidencjonowania nieodplatnych podrecznikéw

1. Dla podrgeznikéw z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel

prowadzgcy biblioteke zaklada odrebng ksigge inwentarzows.

2. Ksigge nalezy dodatkowo oznaczy¢ jako Ksigga podrgcznikéw z dotacji celowej (dla

odroznienia od ksiggi inwentarza gléwnego i in).

3. Zaktadajac ksiege nalezy wszystkie karty przesznurowaé i konce sznurka
przytwierdzi¢ do okfadki naklejkq z pieczgcia urzedows placowki. Obok pieczeci

dyrektor zespolu potwierdza podpisem informacje o liczbie stron.

4. Ksigga inwentarzowa powinna by¢ prowadzona starannie i czytelnie. Zapiséw
blgdnych nie wolno wymazywac ani zaklejaé, nalezy je przekresli¢ i poprawié
czerwonym dlugopisem, wprowadzajacy poprawke umieszcza date i podpis w rubryce

16 — Uwagi.
5. W migjsce wycofanej pozycji nie wolno wprowadzaé zadnej innej.

6. Po zapelnieniu pierwszej ksiggi inwentarzowej zaklada si¢ nastepna, kontynuujac
numeracj¢ wpisywanych pozycji, a na okladce i na grzbiecie wpisuje sie jej kolejny
numer. Kolejng ksigge i wszystkie nastgpne opisuje si¢ na koncu, podajac liczbe stron

i pozycji.

7. Dla nieodplatnych podrg¢cznikow i materialéw edukacyjnych nie zaklada si¢ kart

katalogowych,



§3
Sposéb opisu nieodplatnych podrecznikéw

Kazdy podrgcznik nalezy opieczetowaé pieczatka biblioteki:

v na karcie tytutowe;j,

v’ na stronie 11-tej samej dla calego ksi¢gozbioru, na dolnym marginesie przy
grzbiecie ksigzki,

v na koricu tekstu ksigzki.

Kazdy podregcznik otrzymuje indywidualny numer ewidencyjny zgodnie z zapisem w

ksigdze inwentarzowej z dopiskiem PN ( np. 123/PN).

§4
Tryb wypozyczania podrecznikéw uczniom

Podrgczniki sg wypozyczane uczniom niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z procedurami
uzyczania podrecznikow i podpisania zobowigzania do ich przestrzegania.

§5
Szacowanie stopnia zuzycia podrecznika

Stopieft zuzycia podrgcznika okreslaja: bibliotekarz oraz nauczyciel prowadzgcy
zajecia z uzyciem danego podrecznika.

. Rodzic i uczen ma prawo wyrazenia wlasnej oceny.

. Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzglednié:

czy podrgeznik byl chroniony okladka ( nie ma pozaginanych rogéw),

czy ma wszystkie kartki i strony,

czy nie ma plam, odrecznych rysunkéw, zaznaczen, dopiskéw,

czy nie ma innych uszkodzen, ktére uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwosé
korzystania.

W sprawach spornych ostateczng decyzje dotyczgca stopnia zuzycia podrecznika
podejmuje Dyrektor zespolu szkolno-przedszkolnego.

SANNY

§6
Przechowywanie podre¢eznikéw i dokumentacji

W okresach migdzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowe;j
zabezpiecza si¢ w bibliotece szkolne;.
. Nauczyciel bibliotekarz segreguje podreczniki i umieszceza je na opisanych regatach.
. Dokumentacja dotyczaca nieodplatnych podrecznikéw jest przechowywana w
osobnych segregatorach.
. Nadz6r nad prawidlowym przechowywaniem podrecznikéw i dokumentacji sprawuje
Dyrektor zespotu szkolno-przedszkolnego.
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