ZESPOT,

ZARZADZENIE NR 9 /2023/2024
Z DNIA 29.11.2023 r.
DYREKTORA ZESPOtU SZKOLNO - PRZEDSZKOLNEGO NR 14 W GLIWICACH

Dotyczy: wprowadzenia zmian do procedury naliczania odptatno$ci za pobyt i Zywienie dziecka
w przedszkolu

Podstawa prawna:
Uchwala Nr XLVIII/995/2023 Rady Miasta Gliwice z dnia 13 lipca 2023r

Statut PM40 oraz PM4

Zarzadzam:

§1
Wprowadzenie zmian do Procedury naliczania odptatnosci za pobyt i Zywienie dziecka w
przedszkolu PM40 oraz PM4 w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 14 w Gliwicach zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§2
Traci moc procedura naliczania odptatnosci za pobyt i Zywienie dziecka w przedszkolu PM4.0
oraz PM4 w Zespole Szkolno - Przedszkolnym nr 14 w Gliwicach stanowigca zatacznik nr 1 do
zarzadzenianrnr 8/2022/2023 z dnia 28.11.2022 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.12.2023 r.

DYREKTOR
Zespolu Szkolno-Przedszkotneso Ni |4
w Gliwicach

mgr Dorota heanel:



Zalaczniknr 1 do Zarzadzenia nr 9/2023/2024 z dnia 29.11.2023 r.

R\ Y 4 .
SN\Y/%° ZESPOL SZKOLNO
% PRZEDSZKOLNY nrl4
W GLIWICACH

PROCEDURA NALICZANIA ODPLATNOSCI

7ZA POBYT I ZYWIENIE DZIECKA
W PRZEDSZKOLU



Podstawa prawna:
¢ Statut PM4 i PM40
«  Uchwala NrXLVIII/995/2023 Rady Miasta Gliwice z dnia 13 lipca 2023r

§1

1. lekro¢ dalej jest mowa o:

1) Przedszkolu- nalezy przez to rozumie¢ PM4 i PM40 w Gliwicach.

2) Rodzicach - nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw, oraz prawnych opiekunow dziecka
oraz osoby(podmioty) sprawujgce piecze zastepcza nad dzieckiem.

3) Dyrektorze - nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora ZSP14 w Gliwicach.

§2

1. Organem prowadzacym przedszkole jest miasto Gliwice.

2. Przedszkole funkcjonuje przez caly rok szkolny z wyjatkiem przerw ustalonych z
organem prowadzacym.

3. Przedszkole $wiadczy swoje ustugi zgodnie 2 organizacja pracy przedszkola

okreélona w arkuszu organizacyjnym placéwki i aneksach do tego arkusza na dany

rok szkolny, zatwierdzonych przez organ prowadzgcy.

§3

1. Przedszkole zapewnia bezplatne nauczanie, wychowanie i opiekg w wymiarze 5
godzin dziennie, od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy.

2. Okreélasie optate za korzystanie z wychowania przedszkolnego dzieci objetych
wychowaniem przedszkolnym do konica roku szkolnego w roku kalendarzowym, w
ktorym koncza 6 lat w przedszkolu w czasie przekraczajgcym wymiar okreslony
w §3p.1 w wysokoéci 1,30 zt za kazda rozpoczeta godzing sprawowania opieki nad
dzieckiem.

3. Optlata, o ktérej mowa w §3p.2 jest ustalana miesigcznie.

4. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do ztozenia w formie pisemnej w

siedzibie przedszkola PM40 lub elektronicznej:
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deklaracji dot. harmonogramu korzystania przez dziecko z nauczania, wychowania iopieki

przedszkolnej oraz iloci positkéw najpézniej w dniu przyjecia dziecka do przedszkola.

Wszelkie zmiany dotyczace pobytu i zywienia dziecka w przedszkolu w formie

6.

10.

11.

12.

aneksu rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany do zloZenia w formie pisemnej w

siedzibie przedszkola PM40 lub elektroniczne;j:

e-mail:plewnia_m@zspl4.gliwice.eu do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc

rozliczeniowy.

W przypadku nie ztozenia przez rodzicéw lub opiekunéw prawnych harmonogramu,
do czasu jego ztozenia przyjmuje sie, zZe dziecko bedzie korzystalo z wychowania
przedszkolnego w peinym wymiarze czasu pracy przedszkola.

W przypadku stwierdzenia réznicy pomiedzy planowanym w harmonogramie, a
rzeczywistym czasem korzystania przez dziecko 7 nauczania, wychowania i opieki
przekraczajacy wymiar okreslony w §3p.1 przedszkole dokonuje odliczenia lub
doliczenia kwot réznicy do oplaty za nastepny miesiac.

W przypadku, gdy réznica o ktérej mowa w §3 p.7 dotyczy ostatniego miesigca
pobytu dziecka w przedszkolu, przedszkole dokonuje ostatecznego rozliczenia
optaty do 15 dnia nastepnego miesigca.

Oplata, o ktérej mowa w p.2, nie obejmuje kosztéw wyzywienia.

Oplate miesieczng za Korzystanie z wychowania przedszkolnego w czasie

przekraczajgcym 5 godzin dziennie, oraz oplate za wyzywienie dzieci, rodzic (

prawny opiekun) dokonuje z goéry w terminie do 10 kazdego miesigca przelewemna

konto przedszkola na podstawie pisemnej informacji przedszkola o wysokoscitej

oplaty za dany miesigc przekazywanej do 5 dnia kazdego miesigca.

Za dzien zaplaty przyjmuje sie dziett wplywu $rodkéw na rachunek bankowy

przedszkola.

Osobie odpowiedzialnej za naliczenie odptatnosci, poza dyrektorem i gtownym

ksiegowym powierza sie monitorowanie terminowosci wplat za przedszkole.

§4

Zasady pobierania oplat za wyzywienie:

ZSP14 prowadzi zywienie dzieci i stanowi miejsce spozywania
positkéw przygotowanychprzez kuchnig przedszkolng dla:

a) dzieci uczeszczajacych do Przedszkola Miejskiego =z Oddziatami
Integracyjnymi nr 40 w Gliwicach, oraz do Przedszkola Miejskiego nr 4 w
Gliwicach

b) Pracownikéw Przedszkola Miejskiego z Oddziatami Integracyjnymi nr 40w

Gliwicach, oraz do Przedszkola Miejskiego nr 4 w Gliwicach




10.

sg dzieciom:
a. dzieciom uczeszczajacym do przedszkoli, ktérych rodzice wnosza
optaty indywidualne za wyzywienie,
b. dzieciom, ktérych dozywianie refunduje OPS w Gliwicach,

¢ zainteresowanym pracownikom ponoszgcym oplaty z tego tytutu,

W przypadkach trudnej sytuacji materialnej rodziny i w uzasadnionych
przypadkach losowych, dziecko moze otrzymac dofinansowanie do positkéw z
0PS-u.

Kuchnie przedszkolne przygotowuja positki zgodnie z obowigzujacymi normami
zywieniowymi dla dzieci w wieku przedszkolnym.

Na positki wydawane przez kuchnie w ramach funkcjonujacej stotéwki sktadajg sie

a. S$niadanie
b. obiad

¢. podwieczorek

Dziecko moze korzysta¢ z 1, 2 lub 3 positkéw w zaleznosci od deklaracji jego
rodzicoww czasie jego pobytu w przedszkolu. W zwigzku z powyZzszym optata za
wyzywienie wynosi:

a. $niadanie - 4,00zt

b. obiad -5,00 z1

c. podwieczorek - 3,00 zt

Wysoko$¢ optaty o ktérej mowa w pkt 6. ustala dyrektor na wniosek intendenta,
na podstawie norm zywieniowych dla dzieci w wieku przedszkolnym oraz cen

rynkowych artykutéw spozywczych w porozumieniju z organem prowadzgcyn,

Rodzice informowani sg o0 wysokosci stawki na pierwszym zebraniu w nowym
roku szkolnym. Pracownicy przedszkola, w ktérej funkcjonuje stotéwka
przedszkolna korzystajacy z positkéw pokrywajg pelny koszt przygotowania
positkéw w wysokoéci surowcoéw zuzytych do przygotowania positku - ,wsad
do kotla" oraz kosztéw rzeczowych i osobowych prowadzenia stotéwki
przedszkolnej, na podstawie sporzgdzonejkalkulacji.

Aktualny koszt positkéw dla pracownikow przedszkola wynosi:

a.  $niadanie -5,80 zt
b. obiad - 8,00z

c.  podwieczorek - 3,70 zt

Wysoko$¢ optaty o ktérej mowa w pkt. 10. ustala dyrektor na wnijosek intendenta,
na podstawie norm zywieniowych dla dzieci w wieku przedszkolnym oraz cen
rynkowych artykutéw spozywcezych w porozumieniu z organem. Wymienione wyzej
naleznosci za wyzywienie nalezy wplacaé na konto przedszkola w terminie do 10

kazdego miesigca kalendarzowego.
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20,

21,

22,

23.

wyzywienie dziecka w danym dniu. Nadptata przechodzi do odpisu na nastgpny
miesiac.

Osoba odpowiedzialna za zywienie dzieci w przedszkolach ustala jadtospis
tygodniowy, ktéry po akceptacji dyrektora ZSP 14 jest wywieszany na tablicy
informacyjnej dla rodzicow.

W sprawach dotyczacych korzystania ze stotowki a nieokre$lonych w niniejszej
procedurze decyzje podejmuje dyrektor ZSP 14.

Obstuge administracyjna funkcjonowania stotéwek zapewnia dyrektor ZSP 14.

Odpowiedzialnoéé za prawidlowe funkcjonowanie Zywienia w placéwce ponosi
intendent placowki.

Naliczanie optat za pobyt i zywienie dokonywane jest zgodnie z frekwencja
rejestrowang w systemie ALAN SYSTEM, przy pomocy indywidualnej Kkarty
rejestrujacejna wejscie i na wyjscie z placowki.

Alternatywna forma rejestracji obecnosci dziecka w przypadku awarii systemu,
badZz braku odbicia karty ATMS jest weryfikacja obecnosci dokonywana
osobi$cie przez osobe odpowiedzialng za naliczenie odptatnosci poprzez
weryfikacje zapiséw  obecnosci  dziecka dokonanych przez nauczycieli
poszczegdlnych grup. Zapisy tabelaryczne przechowywane sg w dokumentacji

osoby odpowiedzialnej za naliczenie odptatnoséci.

Osoba odpowiedzialna za naliczenie odptatnoéci dokonuje weryfikacji rozliczen
za biezacy miesigcoraz naliczen na kolejny miesigc w systemie ALAN SYSTEM za
ustugi wykonywane przez przedszkole, wprowadza dokonane wplaty za
przedszkole zgodnie z wyciggami bankowymi. Sprawuje systematyczng kontrolg
nad pracgsystemu.

Po wykonaniu czynnosci wymienionych w pkt. 19 osoba odpowiedzialna za
naliczenie odptatno$ci drukuje polecenia wplat za przedszkole dla
rodzicow /opiekunéw prawnych. Polecenia wptiat przekazywane s3 do 5 dnia
kazdego miesigca.

W przypadku nieobecnoéci dziecka w przedszkolu oplata podlega zwrotowi

w miesigcu nastepujacym po miesigcu, w ktérym dziecko bylo nieobecne
poprzez zwrot bezposredni srodkéw lub poprzez pomniejszenie optaty na
kolejny miesiac.

Osoba odpowiedzialna za naliczenie odptatnoéci za przedszkole na koniec
i poczatek miesigca przekazuje do dyrektora placéwki i ksiggowosci
sprawozdania z naliczen, z powstatych zadtuzen i nadplat na kontach dzieci
oraz weryfikuje stan kont dzieci z gtownym ksiegowym,

Brak dokonywania wptat za przedszkole powoduje sugestie zmian warunkéw
pobytu dziecka w przedszkolu wraz ze zmiang warunkéw zywienia.

W przypadku nieuregulowania zalegtosci w okreslonym terminie nalicza

sie odsetki ustawowe zgodnie z art. 52 ust. 15 Ustawy o finansowaniu zadarn




podatkowa(Dz.U.z 2020 r. poz. 1540).

24. Zasady postgpowania z nieopodatkowanymi naleznoéciami budzetowymi za
pobyt dziecka w przedszkolu i korzystanie z wyzywienia zostaty okreélone w
procedurze Zasady postepowania z niepodatkowymi naleznoéciami
budzetowymi o charakterze publiczno-prawnym pobieranymi przez
oSwiatowe jednostki budzetowemiasta Gliwice (zatacznik nr 1 do zarzadzenia

Dyrektoranr 6/2023/2024 z dnia 13.11.2023r.).

DYREK TOR

Zespolu Szkolna-Przed: kelnego Nr 14

w Gliwicach
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