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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 15 z dnia 22.01.2021r,
ZESPÓŁ SZKOLNO
PRZEDSZKOLNY nr 14
W GLIWICACH
Procedura usprawiedliwiania nieobecności dziecka w przedszkolu
Podstawa prawna:
Ustawa Prawo oświatowe z dnia 14 grudnia 2016: (tekstjednolity: Dz. U. z 2020 ł: poz.
910 ze zm.).
Rozporządzenie Ministra Edukacji z dnia 28 lutego 2019 ł: w sprawie szczegółowej organizacji publicznych szkól i publicznych przedszkoli (Dz. U. z 201 gr., poz. 502)
Statut Przedszkola Miejskiego nr 4 w Gliwicach;
Statut Przedszkola Miejskiego z oddziałami Integracyjnymi nr 40 w Gliwicach
l . Cel proceduły: prawidłowy nadzór nad systematycznym uczęszczaniem dzieci do przedszkola oraz kontrola spełniania przez dzieci rocznego obowiązkowego przygotowania przedszkolnego,
2. Zakres procedury: Dokument reguluje zasady usprawiedliwiania nieobecności dzieci w przedszkolu przez Rodziców lub prawnych opiekunów oraz określa działania nauczycieli w przypadku nieobecności dziecka w przedszkolu.
3. Definicja przedmiotu procedury: Usprawiedliwienie nieobecności dziecka w przedszkolu i uzyskanie informacji ojej przyczynach.
4. Kogo dotyczy procedura: Do przestrzegania procedury zobowiązani są rodzice (prawni opiekunowie dziecka), nauczyciele, wicedyrektor, dyrektor.
5. Tryb dokonywania zmian w procedurze: wszelkich zmian procedurze dokonuje Dyrektor,
I. Nauczyciel codziennie odnotowywać frekwencję dzieci w dzienniku zajęć przedszkola.
2, Rodzice (prawni opiekunowie) infonnują o planowanej nieobecności dziecka na okres do 14 dni kalendarzowych lub też usprawiedliwiają jego nieobecność zgłaszając tę okoliczność nauczycielowi ustnie/telefonicznie/pocztą elektroniczną;
3. Nieobecność dziecka w przedszkolu powyżej 14 dni kalendarzowych winna być usprawiedliwiona w formie pisemnej lub poprzez e-dziennik;
4. Rodzic może zwolnić osobiście dziecko w trakcie trwania zajęć.
5. Usprawiedliwienie telefoniczne/ustne może zostać potwierdzone postaci sporządzonej notatki służbowej.
I . Nauczyciel codziennie odnotowuje frekwencję dzieci w dzienniku zajęć przedszkola.
2. Nauczyciel zaznacza w dzienniku zajęć fakt usprawiedliwienia nieobecności dzieci ze wskazaniem przyczyny nieobecności jeżeli została podana przez rodzica,
3. Nauczyciel przyjmuje i odnotowuje usprawiedliwienia dotyczące nieobecności dziecka w przedszkolu od rodziców (prawnych opiekunów).
4. W przypadku nieobecności dziecka trwającej powyżej 7 dni i braku informacji od rodziców (opiekunów prawnych) nauczyciel zobowiązany jest podjąć działania zmierzające do ustalenia przyczyny nieobecności dziecka.
5. W sytuacji braku podania przyczyny nieobecności przez rodzica nauczyciel przeprowadza rozmowę z rodzicami, zobowiązując ich do regularnego przyprowadzania dziecka na zajęcia.
6. Nieusprawiedliwioną nieobecność dziecka powyżej 7 dni w przypadku braku możliwości nawiązania kontaktu z rodzicami nauczyciel zgłasza Dyrektorowi;
7. Dwa razy w roku (po I semestrze i na zakończenie zajęć) nauczyciel przygotowują zestawienie zbiorcze nieobecności, które przechowują w dokumentacji grupy.
l. Wicedyrektor w oparciu o informacje nauczycieli monitomje frekwencję dzieci na zajęciach w przedszkolu;
2, Wicedyrektor w razie nieusprawiedliwionej nieobecności dziecka w przedszkolu, trwającej dłużej niż dwa tygodnie i braku możliwości podjęcie kontaktu przez nauczyciela z rodzicami podejmuje działania zmierzające do ustalenia przyczyny nieobecności - korespondencja powinna być prowadzona listem poleconym,
3. Wicedyrektor prowadzi zestawienia zbiorcze nieobecności dzieci realizujących obowiązek rocznego przygotowania przedszkolnego.
4. W przypadku niespełnienia obowiązku rocznego przygotowania przedszkolnego(należy przez to rozumieć nieusprawiedliwioną nieobecność dziecka w okresie jednego miesiąca na co najmniej 50%) wicedyrektor przedszkola zgłasza do dyrektora szkoły rejonowej w obwodzie której zamieszkuje dane dziecko konieczność podjęcia czynności związanej z egzekucją administracyjną tego obowiązku.
5. Dyrektor monitoruje frekwencję dzieci na zajęciach w przedszkolu — dłuższa (powyżej jednego miesiąca) absencja dziecka musi być poparta zwolnieniem lekarskim, bądź informacją pisemną rodzica o przyczynach nieobecności [image: image7.jpg]



1. Procedura obowiązuje od dnia 01 marca 2021r.
2. Procedura zostaje podana do wiadomości poprzez opublikowanie na stronie: zsp14gliwice.pl oraz tablicy ogłoszeń przedszkola,
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